
TUGAS DAN FUNGSI PPID 

Tugas dan fungsi PPID merupakan komponen yang penting dalam membangun 

lingkungan pendidikan yang terbuka dan transparan, serta dapat memberikan manfaat yang 

signifikan bagi seluruh warga sekolah. 

Pejabat Pengelola Informasi Publik dan Dokumentasi (PPID) SMAN 5 Sumatera Barat 

memiliki tanggung jawab yang penting dalam memastikan transparansi, aksesibilitas, dan 

integritas informasi di lingkungan sekolah.  Tugas dan fungsi PPID diatur dalam Undang-

Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik (UU KIP) serta peraturan 

turunannya, seperti Perki Nomor 1 Tahun 2021.Berikut adalah beberapa tugas dan fungsi utama 

dari PPID: 

TUGAS 

1. Mengelola dan menyampaikan informasi publik kepada masyarakat. 

PPID bertanggung jawab untuk mengumpulkan, mengarsipkan, dan mengelola, serta 

menyampaikan informasi yang dihasilkan oleh sekolah, termasuk informasi mengenai 

prestasi siswa, kegiatan sekolah, kebijakan, dan dokumentasi penting lainnya. 

2. Menjamin ketersediaan, akses, dan pelayanan informasi publik yang cepat, 

tepat, dan sederhana. 

Salah satu tugas utama PPID adalah memberikan akses yang mudah dan adil terhadap 

informasi publik kepada semua pihak yang berkepentingan, termasuk siswa, orang 

tua, guru, dan masyarakat umum 

3. Mengklasifikasikan informasi publik dalam kategori: 

Tugas PPID adalah mampu mengelompokkan informasi publik sesuia dengan 

kepentingannya seperti Informasi yang wajib disediakan dan diumumkan secara 

berkala, Informasi yang wajib tersedia setiap saat, dan Informasi yang dikecualikan 

4. Memelihara Dokumen/Arsip 

PPID harus menjaga keutuhan dan ketersediaan arsip-arsip sekolah. Ini termasuk 

mengorganisir dokumen, menyimpannya dengan aman, dan memastikan bahwa 

informasi dapat ditemukan dengan cepat jika diperlukan. 

5. Menyediakan Informasi Digital  

PPID dapat mengembangkan dan mengelola platform digital seperti situs web atau 

portal khusus untuk menyajikan informasi secara online kepada pengguna. 



FUNGSI 

1.  Pelayanan informasi publik sesuai dengan prinsip keterbukaan informasi 

PPID berperan dalam menjaga transparansi dan keterbukaan sekolah dengan 

menyediakan informasi yang jelas, akurat, dan mudah diakses kepada publik. 

2. Pendukung Proses Pembelajaran 

PPID memfasilitasi pembelajaran dengan memberikan akses terhadap informasi yang 

relevan bagi siswa dan guru, memungkinkan mereka untuk meningkatkan 

pemahaman dan pengetahuan. 

3. Penjagaan Data dan informasi sekolah 

PPID juga bertanggung jawab untuk menjaga kerahasiaan data sensitif dan informasi 

pribadi, serta memastikan bahwa informasi yang diberikan sesuai dengan hukum dan 

peraturan yang berlaku 

4. Pengembangan sistem informasi dan dokumentasi berbasis teknologi informasi 

PPID berfungsi untuk mengembangkan informasi melalui teknologi digital agar lebih 

memudahkan akses kepada publik 

 

 


